) Estado do Rio Grande do Norte
CAMARA MUNICIPAL DE JUCURUTU/RN
Procuradoria da Camara Municipal de Jucurutu

PROJETO DE EMENDA N°01/2023 A RESOLUGAO N°. 001, de 22 de novembro de 2021

ALTERA O ANEXO |, CARGOS DE NiVEL SUPERIOR
DO ARTIGO TERCEIRO RESOLUGAO N° 001/2021 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE JUCURUTU, Estado do Rio Grande do Norte, no uso de suas atribuigoes
conferidas pela Lei Organica Municipal, com fulcro no art. 239 |1, do referido diploma legal, € nos art. 20°, Vile
art. 137°, Ill, do seu Regimento Interno, faz saber que o Poder Legislativo APROVOU e a Mesa Diretora
promulga a seguinte:

RESOLUGAO:

Art. 1°. Fica modificado 0 anexo |, cargos de nivel superior do artigo terceiro que vigorara com a seguinte
redagao:

Artigo 3° - Os vencimentos e remuneragdes dos servidores da Camara Municipal, € 0 reajuste
anual, sdo fixadas por lei especifica de iniciativa da Camara Municipal, em consonancia com a
disponibilidade orgamentaria do Poder Legislativo.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ANEXO
DOS CARGOS

CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

CARGO: ASSESSOR JURIDICO | N° DE VAGAS: 02
REMUNERAGAO: Fixada por meio de lei especifica, podendo ser acrescida de
vantagens, beneficios e adicionais previstos na legislagao.

CARGA HORARIA: 20 horas

REQUISITOS: Curso Superior Completo em Direito, com Registro Profissional no
Conselho competente.

PROVIMENTO: Cargo em Comissao.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Prestar assessoria € consultoria a
Camara Municipal; pesquisar sobre questoes juridico-legais, incluindo doutrina,
jurisprudéncia e direito aplicado a realidade administrativa local; analisar e emitir
pareceres sobre questdes de natureza juridico-legal; proceder a realizagdo de
processos administrativos disciplinares e sindicancia dos funcionarios deste Poder;

Camara Municipal de Jucurutu - Palacio Ver. Augusto Queiroz — Rua Epaminondas Lopes, 160, Centro. CEP 59330-000
Jucurutu/RN. Telefone: (84) 3429 2248- Fax: (84) 3429 - 2248 - E-mail: cmvjucurutu@yahoo.com.br
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elaborar minutas de contratos, convénios e outros instrumentos juridicos nos quais
a Camara Municipal seja parte; assessorar na analise e elaboragao de legislagdes
em geral; emitir pareceres em processos sobre matéria juridica sobre direitos dos
servidores da Camara; emitir pareceres em expedientes administrativos; analisar
e aprovar minutas de editais de licitag&o, contratos, acordos e convénios; examinar
a legalidade e o cumprimento das normas de licitago; analisar e elaborar minutas
de contratos, convénios, petigdes, contestacdes, réplicas, memoriais € demais
documentos de natureza juridica; pesquisar jurisprudéncia, doutrina e analogia;
participar e atuar em audiéncias, comissdes e conselhos; desempenhar outras
| atividades inerentes ao cargo.

Art. 2°. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao, efeitos retroativos a 02 de maio de 2023.

Mesa da Camara Municipal de Jucurutu, 23 de maio de 2023
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Presidente
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Romulo Ivo de Almeida
1° Secretario

2° Secretéri
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JUSTIFICATIVA
Senhores Vereadores,

O objetivo do projeto de resolucao, de autoria da Mesa Diretora, visa, especificamente, a modificar 0 anexo l,
dos cargos de nivel superior no art. 30 da Resolugdo 01/2023 que “institui a reforma administrativa dos cargos
da Camara Municipal de Jucurutu/RN e da outras providéncias”.

No caso em tela tendo em vista a vacancia do cargo efetivo de procurador e as grandes demandas da Camara,
se faz necessario a contratag&o de outro profissional da &rea juridica. A presente emenda visa criar mais um
cargo de assessor juridico visando suprir as necessidades da camara.

Assim. considerando que tais alteragées legislativas sao necessarias, € que nao implicam aumento de
remuneragao para os servidores, requer a Mesa Diretora o apoio de Vossas Exceléncias para a aprovagao
deste importante projeto.

Mesa da Camara Municipal de Jucurutu, 23 de maio de 2023
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Vice-Presidente

Drruddr THO d//f/mﬂ%*

Romulo Ivo de Almeida
10 Secretario

7770 Secretario\]

Camara Municipal de Jucurutu — Palacio Ver. Augusto Queiroz -~ Rua Epaminondas Lopes, 160, Centro. CEP 59330-000
Jucurutu/RN. Telefone: (84) 3429 2248~ Fax: (84) 3429 - 2248 ~ E-mail: cmvjucurutu@yahoo.com.br
Site: http://www.camaradejucurutu.rn.gov.br



\)CURUTU.g
= ENATany

Y
4=

Municipio de Jucurutu
X Poder Legislativo
CAMARA MUNICIPAL DE JUCURUTU
Rua Epaminondas Lopes, 160, Centro, Jucurutu/RN, CEP: 59.330-000
E-mail: camaradejucurutu@hotmail.com

RESOLUGAO N°. 001/2023

Dispde sobre o Projeto de Resolugdo n°
001/2023, que “ALTERA O ANEXO |, DO
ARTIGO TERCEIRO DA RESOLUGAO N°
001/2021, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2021,
NO TOCANTE A QUANTIDADE DE
CARGOS DE ASSESSOR JURIDICO, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE JUCURUTU/RN, no uso de suas
atribuigdes regimentais;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica APROVADO, por unanimidade de votos dos Vereadores da Camara Municipal
de Jucurutu/RN, o Projeto de resolugao n° 001/2023, que “ ALTERA O ANEXO |, DO
ARTIGO TERCEIRO DA RESOLUGAO N° 001/2021, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2021, NO
TOCANTE A QUANTIDADE DE CARGOS DE ASSESSOR JURIDICO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS".

Art. 2° - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 3° - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Camara Mun'ﬁigg d%% e"%%’;‘étngi/ta?N’ 07 de junho de 2023.
ALAN OLIVEIRA DO 6 ALAN OLIVEIRA DO
AMARAL:00839145 AMARAL:00839145446
446 Dados: 2023.06.15
/ 12:00:27 -03'00’
ALAN OLIVEIRA DO AMARAL

Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE JUCURUTU
Rua Epaminondas Lopes, 160, Centro, Jucurutw/RN, CEP; 59.330-000
jucurutu.m.leg.br / camaradejucurutu@hotmail.com

RESOLUGAO N°01/2023, DE 07 DE JUNHO DE 2023.

ALTERA O ANEXO | DO ARTIGO
TERCEIRO DA RESOLUGAO N° 001/2021,
DE 13 DE DEZEMBRO DE 2021, NO
TOCANTE A QUANTIDADE DE CARGOS
DE ASSESSOR JURIDICO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE JUCURUTU, Estado do Rio Grande do Norte, no uso de
suas atribuides conferidas pela Lei Organica Municipal, com fulcro no art. 23°, 1, do referido
diploma legal, e nos art. 20°, Vil e art. 137°, lll, do seu Regimento Intemo, faz saber que o Poder
Legislativo APROVOU e a Mesa Diretora promulga a seguinte:

RESOLUGAO:

Art. 1°. Fica modificado 0 anexo | do artigo terceiro da resqluc;éo n° 001/2021, de 13 de dezembro

de 2021, no tocante @ quantidade de cargos de assessor juridico, passando 0 dispositivo legal a
vigorar com a seguinte redagdo:

Artigo 3° - Os vencimentos e remuneragoes dos servidores da Camara Municipal, e
o reajuste anual, sao fixadas por lei especifica de iniciativa da Camara Municipal, em
consonéncia com a disponibilidade orgamentaria do Poder Legislativo.

---------

.....................

ANEXO |
DOS CARGOS

CARGOS DE NIVEL SUPERIOR
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| CARGO: ASSESSOR JURIDICO b[ N° DE VAGAS: 02
REMUNERAGAO: Fixada por meio de lei especifica, podendo sef acrescida de
vantagens, beneficios e adicionais previstos na legislagao.

CARGA HORARIA: 30 horas

REQUISITOS: Curso Superior Completo em Direito, com Registro Profissional no
Conselho competente.

PROVIMENTO: Cargo em Comisséo. -

DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Prestar assessoria e consultoria a
Camara Municipal, pesquisar sobre questdes juridico-legais, incluindo doutrina,
jurisprudéncia e direito aplicado a realidade administrativa local; analisar e emitir
pareceres sobre questoes de natureza juridico-legal; proceder a realizagéo de
processos administrativos disciplinares € sindicancia dos funcionarios deste Poder;
elaborar minutas de contratos, convénios e outros instrumentos juridicos nos quais
a Camara Municipal seja parte; assessorar na andlise € elaboragdo de legislagdes
em geral; emitir pareceres em processos sobre matéria juridica sobre direitos dos
servidores da Camara; emitir pareceres em expedientes administrativos; analisar
@ aprovar minutas de editais de licitagdo, contratos, acordos e convénios; examinar
alegalidade e 0 cumprimento das normas de licitag#o; analisar e elaborar minutas
de contratos, convénios, petigdes, contestagdes, réplicas, memoriais e demais
documentos de natureza juridica; pesquisar jurisprudéncia, doutrina e analogia;
participar € atuar em audiéncias, comissdes € conselhos; desempenhar outras
atividades inerentes ao cargo.

Art. 2°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Mesa da Camara Municipal de Jucuruty, 07 de junho de 2023

Alan Oliveira do Amaral
Presidente

Publicado por:
ALAN OLIVEIRA DO AMARAL
Ccodigo \dentificador: 81784647

FECAM Federagao das Carnaras Municipais do RN - Rua d2 Saudade, 1877 - Lagoa Nova - Natal/RN - Tel.: (84) 3211-0845
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CAMARA MUNICIPAL DE JUCURUTU/RN
Procuradoria da Camara Municipal de Jucurutu

PROJETO DE RESOLUGAO N°01/2023

ALTERA O ANEXO |, DO ARTIGO TERCEIRO DA
RESOLUGAO N° 001/2021, DE 13 DE DEZEMBRO DE
2021, NO TOCANTE A QUANTIDADE DE CARGOS DE
ASSESSOR JURIDICO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE JUCURUTU, Estado do Rio Grande do Norte, no uso de suas atribuigoes

__conferidas pela Lei Organica Municipal, com fulcro no art. 23°, 11, do referido diploma legal, e nos art. 20°, Vile

it 137°, 1ll, do seu Regimento Intemo, faz saber que 0 Poder Legislativo APROVOU e a Mesa Diretora
promulga a seguinte:

RESOLUGAO:

Art. 1°. Fica modificado o anexo | do artigo terceiro da resolugao n® 001/2021, de 13 de dezembro de 2021, no
tocante & quantidade de cargos de assessor juridico, passando 0 dispositivo legal a vigorar com a seguinte
redagéo:

Artigo 3° - Os vencimentos e remuneracdes dos servidores da Camara Municipal, e o reajuste
anual, sdo fixadas por lei especifica de iniciativa da Camara Municipal, em consonancia com a
disponibilidade orgamentaria do Poder Legislativo.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

. ANEXO |
DOS CARGOS

CARGOS DE NiVEL SUPERIOR

[ CARGO: ASSESSOR JURIDICO [ N° DE VAGAS: 02
REMUNERAGAO: Fixada por meio de lei especifica, podendo ser acrescida de
vantagens, beneficios e adicionais previstos na legislagéo.

CARGA HORARIA: 30 horas
REQUISITOS: Curso Superior Completo em Direito, com Registro Profissional no

Conselho competente.
PROVIMENTO: Cargo em Comiss&o.

Camara Municipal de Jucurutu — Palacio Ver. Augusto Queiroz -~ Rua Epaminondas Lopes, 160, Centro. CEP 59330-000
Jucurutu/RN. Telefone: (84) 3429 2248- Fax: (84) 3429 — 2248 — E-mail: cmvjucurutu@yahoo.com.br
Site: http:I/www.camaradeiucurutu.rn‘gov.br
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DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Prestar assessoria e consultoria a
Camara Municipal; pesquisar sobre questdes juridico-legais, incluindo doutrina,
jurisprudéncia e direito aplicado a realidade administrativa local; analisar e emitir
pareceres sobre questoes de natureza juridico-legal; proceder a realizagéo de
processos administrativos disciplinares e sindicancia dos funcionarios deste Poder;
elaborar minutas de contratos, convénios e outros instrumentos juridicos nos quais
a Camara Municipal seja parte; assessorar na analise e elaboragéo de legislagdes
em geral; emitir pareceres em processos sobre matéria juridica sobre direitos dos
servidores da Camara; emitir pareceres em expedientes administrativos; analisar
e aprovar minutas de editais de licitag&o, contratos, acordos e convénios; examinar
a legalidade e o cumprimento das normas de licitago; analisar e elaborar minutas
de contratos, convénios, peticoes, contestacdes, réplicas, memoriais e demais
documentos de natureza juridica; pesquisar jurisprudéncia, doutrina e analogia;
participar e atuar em audiéncias, comissdes e conselhos; desempenhar outras
atividades inerentes ao cargo.

Art. 2°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Mesa da Camara Municipal de Jucurutu, 07 de junho de 2023

Alan Oliveira do Amaral

Presidente
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- Vice-Presidente
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Romulo lvo de Almeida
1° Secretario

Camara Municipal de Jucurutu — Palacio Ver. Augusto Queiroz — Rua Epaminondas Lopes, 160, Centro. CEP 59330-000
Jucurutu/RN. Telefone: (84) 3429 2248 Fax: (84) 3429 — 2248 — E-mail: cmvjucurutu@yahoo.com.br
Site: http://www.camaradejucurutu.m.gov.br




_ .Estadodo Rio Grande do Norte
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JUSTIFICATIVA

Senhores Vereadores,

O objetivo do projeto de resolugao anteriormente apresentado, de autoria da Mesa Diretora,
visa, especificamente, modificar o anexo |, no tocante aos cargos de nivel superior no art. 3° da Resolugdo
01/2023 que “institui a reforma administrativa dos cargos da Camara Municipal de Jucurutu/RN e da outras

“rovidéncias”.

No caso em tela, tendo em vista a vacancia do cargo de procurador efetivo desta Augusta
Casa, bem como a grande quantidade de demanda juridica hoje existente, a exemplo de analisar e emitir
pareceres sobre questoes de natureza juridico-legal, proceder a realizagdo de processos administrativos
disciplinares e sindicancia dos funcionarios deste Poder, elaborar minutas de contratos, convénios e outros
instrumentos juridicos nos quais a Camara Municipal seja parte, assessorar na andlise e elaboragéo de
legislagBes em geral, emitir pareceres em processos sobre matéria juridica sobre direitos dos servidores da
Camara, emitir pareceres em expedientes administrativos, analisar e aprovar minutas de editais de licitagéo,
contratos, acordos e convénios, examinar a legalidade e o cumprimento das normas de licitagéo, analisar e
elaborar minutas de contratos, convénios, peticdes, contestagdes, réplicas, memoriais e demais documentos
de natureza juridica, pesquisar jurisprudéncia, doutrina e analogia, e participar e atuar em audiéncias,
comissdes e conselhos, dentre outras atribuides, se faz necessario a contratagao de outro profissional da area
juridica. A presente emenda visa criar mais um cargo de assessor juridico visando suprir as necessidades ja

apontadas neste paragrafo.

e Assim, considerando que tais alteragdes legislativas sdo necessarias, e que ndo implicam
aumento de remunerag&o para os servidores, requer a Mesa Diretora o apoio de Vossas Exceléncias para a
aprovagao deste importante projeto.

Mesa da Camara Municipal de Jucurutu, 22 de maio de 2023

A

lan Oliveira do Amaral
Presidente .
Rubens Batista de Araujo

Vice-Presidente

Camara Municipal de Jucurutu — Paléacio Ver. Augusto Queiroz — Rua Epaminondas Lopes, 160, Centro. CEP 59330-000
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Rémulo Ivo de Almeida
1° Secretario
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PARECER N°002/2023/CONTABILIDADE

Assunto: impacto financeiro de aumento de quantitativo para o cargo Asses-
sor Juridico

1 DETALHAMENTO DA DEMANDA

O objeto deste Parecer Contabil & analisar o impacto gerado com o aumento
na quantidade de cargos de Assessor Juridico na folha dos servidores da Camara

Municipal de Jucurutu.

2 CONTEUDO DA ANALISE

A analise foi feita com base na Emenda 01/2023 a Resolucéo 01/2021 da Ca-
mara Municipal de Jucurutu (CMJ) a qual aumenta o quantitativo de cargo de Assessor
Juridico.

Nesse caso, o impacto que gerara na folha de pagamento é de R$ 7.411,76
(sete mil, quatrocentos e onze e setenta e seis centavos), conforme esta demonstrado
no quadro 01. Dessa forma, nesse valor esta incluso o salario bruto do cargo, que e
R$ 6.176,47 somado com o valor de R$ 1.235,29 (um mil, duzentos e trinta e cinco
reais e vinte e nove centavos) referente a parte patronal do Regime Geral de Previ-
déncia Social - RGPS.

Quadro 01

Ass. Juridico RS 6.176,47 | RS 1.235,29 | RS 7.411,76

Dessa forma, esse valor de R$ 7.411,76 (sete mil, quatrocentos e onze e se-

tenta e seis centavos) comporta no orgamento atualmente previsto paraa CMJ na Lei

Rua Epaminondas Lopes, 160, Centro. CEP 59330-000 Jucurutu/RN. Telefone: (84) 3429 2248- Fax:
(84) 3429-2248 — E-mail: areacontabil.cmj@gmail.com
Site: http://www.camaradejucurutu.rn.gov.br
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Orcamentaria Anual de 2023 e n&o ultrapassa 0s limites previsto na Lei Complementar

N° 101 (Lei de Responsabilidade Fiscal) para despesa com pessoal.
3 Conclusao

Por fim, conclui-se que € viavel o aumento na quantidade de cargo de Assessor
Juridico de um para dois, ja que ndo compromete o orcamento inicialmente previsto

na cadmara nem viola os preceitos da Lei de Responsabilidade fiscal no que diz res-

peito a despesas com pessoal.

Jucurutu, 23 de maio 2023.

Contadora da CMJ

Rua Epaminondas Lopes, 160, Centro. CEP 59330-000 Jucurutu/RN. Telefone: (84) 3429 2248 Fax:
(84) 3429-2248 ~ E-mail: areacontabil.cmj@gmail.com
Site: http://www.camaradejucurutu.rn.gov.br
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PROJETO DE RESOLUGAO N°. 001, de 22 de novembro de 2021

ALTERA A RESOLUGAO N° 001/2019 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

. ~A CAMABA MUNICIPAL DE JUCURUTU, Estado do Rio Grande do Norte, no uso de suas
atribuigbes conferidas pela Lei Organica Municipal, com fulcro no art. 23° 11, do referido diploma legal, e nos

art, 20°, VIl e art. 137°, lIl, do seu Regimento Intemo, faz saber que o Poder Legislativo APROVOU e a Mesa
Diretora promulga a seguinte:

RESOLUGAO:

Art. 1°. A Resolugao n° 001, de 21 de fevereiro de 2019, passa a vigorar com as seguintes alteragoes:

Artigo 3° - Os vencimentos e remuneragoes dos servidores da Camara Municipal, e o reajuste
anual, séo fixadas por lei especifica de iniciativa da Camara Municipal, em consonancia com a
disponibilidade orgamentaria do Poder Legislativo.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ANEXO |
DOS CARGOS

CARGOS DE NIVEL MEDIO

rQA_BgQ:_AUXlL\AR DE SERVICOS GERAIS | N°DEVAGAS: 01 ‘,
REMUNERAGAO: Fixada por meio de lei especifica, podendo ser acrescida de |
| vantagens, beneficios e adicionais previstos na legislagao. g
| CARGA HORARIA: 30 horas |
' PROVIMENTO: Concurso publico. \

REQUISITOS: Ensino Médio completo. x
§ DESCRIGAQ SUMARIA DAS ATIVIDADES: Realiza trabalhos de limpeza em |
| geral a fim de manter as condicdes de higiene e conservagdo do local de 't
| trabalho, bem como executa trabalhos inerentes ao dia a dia do local de trabalho, |
| além de outras afividades corelatas 0CAIG0. |

et e e g

" GARGO: AGSISTENTE DE PLENARIO _ ~ T N°DE VAGAS: 01

e ey
}
. |

‘ REMUNERAGAO: Fixada por meio de lei especifica, podendo ser acréé&ib'éwdédli
| vantagens, beneficios e adicionais previstos na legislagao. 1
| CARGA HORARIA: 30 horas '
| PROVIMENTO: Concurso | publico.

Camara Municipal de Jucurutu = Palacio Ver. Augusto Queiroz = Rua Epaminondas Lopes, 160, Centro. CEP 59330-000
Jucurutu/RN, Telefone: (84) 3420 2248~ Fax: (B4) 3428 - 2248 - E-mail: cmvjucurutu@yahoo.combr
Site: nm:llwww‘camaradejucmmu.m.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DE JUCURUTU/RN
Procuradoria da Camara Municipal de Jucurutu

setores da Camara Municipal, protocolando-0s; executar servigos gerais de
escritorio do setor em que esta lotado, tais como separagdo e classificagéo de
docgmentos e correspondéncias, transcrido de dados, langamentos, prestacéo
de mformagées e orientagBes, arquivamento de documentos, zelando pelos
arquivos, facilitando a identificagéo dos MeSMOs sempre que se fizer necessario,
visarldq atender as necessidades administrativas; atender as chamadas

){ telefon!cas, anotando ou enviando recados, para obter ou fornecer informagdes; |
| comunicar imediatamente 2 chefia imediata quaisquer defeitos verificados em |
| equipamentos, a fim de que seja providenciado seu reparo; zelar pela |
' g:onsc_ervacéo dos equipamentos que utiliza; recepcionar pessoas, procurando {
| identifica-ias, averiguando suas pretensoes, para prestar-ihes informages, |
!& marcar entrevistas, receber recados ou encaminha-las a pessoas ou setores

| procurgdos, bem como registrar os atendimentos realizados, anotando dados

‘ pessoais e comerciais, para possibilitar o controle dos mesmos; digitar textos, ‘1
| documentos, tabelas e outros; executar outras tarefas correlatas determinadas |
| pelo superior imediato.

|
{
|
|

{
|
=

| CARGO: TESOUREIRO | N° DE VAGAS: 01 ]
| REMUNERAGAO: Fixada por meio de lei especifica, podendo ser acrescida de |
vantagens, beneficios & adicionais previstos na legislagao. |
| CARGA HORARIA: 30 horas 'g
‘ REQUISITOS: Ensino Médio completo. ;
« ‘.

PROVIMENTO: Cargo em Comissao.
\ DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar a administragao financeira
| da Camara Municipal; receber, guardar e movimentar valores e titulos da Camara |

ou a ela entregues para fins de consignagdo, caugao ou fianga; registrar as 1
| receitas recebidas, assim como O pagamento das despesas; manter em dia 0 \
| controle dos saldos das contas movimentadas pela Camara, assim como a |

escrituracéo do livro do movimento diario da Tesouraria; elaborar, diariamente ou [
' quando houver movimentagao, os boletins de caixa, afixando-os em local de E
| acesso ao pubiico; encaminhar ao Presidente 0 requerimento do duodécimo do |
!

| orgamento municipal para as despesas da Camara; providenciar junto a|

'\ Prefeitura o recebimento dos valores dos duodécimos, depositando-0s em conta
| bancaria da Camara; proceder a0s recolhimentos das contribuigdes relativas a |
| encargos sociais ou outros de qualquer natureza, devidamente autorizados; |
", requisitar taloes & assinar cheques, assim como incumbir-se do contato com as i
’1 agéncias bancarias, proceder a pagamentos, inclusive por vias eletronica €
\intemet, das despesas processadas; executar outras tarefas correlatas |

determinadas pelo seu Superior. |

|

e otmebee o e A A T A S J

CARGO: ASSESSOR DE  ASSUNTOS | N° DE VAGAS: 01 ]
| INSTITUCIONAIS § ]
rREMUNERAC}AO: Fixada por meio de lei especifica, podendo ser acrescida de |
| vantagens, beneficios e adicionais previstos na legislagao. |

Camara Municipal de Jucurutu - Palacio Ver. Augusto Queiroz ~ Rua Epaminondas Lopes, 160, Centro. CEP 59330-000
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Estado do Rio Grande do Norte

CAMARA MUNICIPAL DE JUCURUTU/RN
Procuradoria da Camara Municipal de Jucurutu

REQUISITOS: Ensino Medio completo. |
DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar, orientar, e
distribuir os trabalhos legislativos; assessorar a Mesa Executiva no andame;wto
das sessdes, para o cumprimento de todas as normas elencadas no Regimento
Interno da Camara; assessorar os vereadores nas sessdes ordinarias e
extraordinarias no que se refere aos tramites regimentais; manter o controle e :l
regigtro dos processos destinado as comissdes; manter atualizada a legislagéo |
ide interesse Qa Cémgra Municipal, passando as informagdes as Comissdes
| Permanentes, as Comissdes Especiais em funcionamento, a Mesa Executiva e a |
1 todos os Orgdos que compdem a Camara Municipal; submeter & apreciagao e ‘
| parecer da Procuradoria Geral da Camara, todas as matérias antes da |
‘EQeliberagéci do Plena(io; assessorar ao Presidente da Camara Municipal na i
i mterprgtagao de matérias controvertidas de aplicagao da Lei Organica Municipal ‘
e Regimento Intero da Camara Municipal; controlar a confecgao e publicagdo |
l em avulso d'as proposicdes, na forma regimental; prestar atendimento ao publico, s‘
:3 fornecendo informagdes mediante autorizagao de superior; auxiliar na elaboragao |
\de atos oriundos das decisdes em Plenario; encaminhar a Assessoria de |
Imprensa as matérias destinadas a publicagao; fiscalizar o controle dos registros ‘[
| em livios @ Mesa Executiva e as Comissoes; auxiliar nas atividades relativas a |
| eventos € solenidades conforme solicitagao ou designagao superior; executar '{
|

| outras tarefas correlatas. 1
CARGO: SECRETARIO GERAL [ N°DE VAGAS: 01 |

REMUNERAGAO: Fixada por meio de lei especifica, podendo ser acrescida de
| vantagens, beneficios e adicionais previstos na legislagao. g
| CARGA HORARIA: 30 horas
| REQUISITOS: Ensino Médio completo.
\1 PROVIMENTO: Cargo em Comissdo.
|

'i
|
.
1
E
s
\

DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar servigos simples de |
' suporte administrativo nas diversas atividades da Camara Municipal, mediante \

i 1l

| supervisdo e orientagdo especifica, a fim de prestar o auxilio necessario as |
Erotinas administrativas e fluxo normal de tarefas dos 0rgaos € entidade; |
' armazenar, obedecendo as orientagbes recebidas, objetos ou materiais de‘1
| suprimentos entregues efou transportados, procedendo a entrega dos mesmos |
iquando necessario; executar servigos de apoio ao recebimento, conferéncia, |

cadastramento e controle de ontrada e saida de materiais no almoxarifado, |
| efetuando registros, preenchendo formularios, atendendo solicitagoes a fim de |
| suprir as diversas areas da Camara Municipal de acordo com as orientagdes |

| recebidas do superior imediato; auxiliar no recebimento e conferéncia do material |
| adquirido, efetuande os registros adequados nos formularios de controle: prestar |

E apoio ao controle fisico dos materiais estocados, armazenando-0s, organizando- |
| 0s e mantendo-08 atualizados, possibilitando consultas rapidas e consistentes, |
| auxiliar na elaboragao de inventarios, balancos e relatorios sobre material, ’\
| maguinas € equipamentos; executar servicos de entrega de documentos nos |
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PROJETO DE RESOLUCAO DO LEGISLATIVO N° 002/2016, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2016

INSTITUI A REFORMA ADMINISTRATIVA
DOS CARGOS DA CAMARA MUNICIPAL
DE JUCURUTURN E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE JUCURUTU, Estado do Rio Grande do Norte, no uso de
suas atribuicdes conferidas pela Lei Organica Municipal, com fulcro no art 23° II, do referido
diploma legal, e no art. 20°, VI, do seu Regimento Interno, faz saber que o Poder Legislativo
APROVOU e a Mesa Diretora promulga a seguinte:

RESOLUGAO:

Artigo 1° - A Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Jucurutu/RN, reger-se-a
por esta resolugao.

Artigo 2° - Fica-organizada a estrutura administrativa basica da Camara Municipal de
Jucurutu/RN, conforme quadro de”pessoal constante do anexo |, que faz parte integrante:da
presente resolugao.

Artigo 3° - Fica estabelecido que os servidores lotados no Quadro de Pessoal da
Camara Municipal ter&o aumento ou reajuste salarial nas mesmas bases, épocas e percentuais
que forem concedidas aos servidores do Poder Executivo.

Artigo 4° - Cabe ao Presidente da Camara prover o regular e eficiente desempenho da
Administracdo Legislativa, observados 0s principios que norteiam a agao administrativa e a
legislag@o em vigor.

Artigo 6° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag@o, revogando as
disposicdes em contrario e reproduzindo seus efeitos legais a partir de 31 de dezembro de 2016.

Sala da Secretaria da Camara Municipal de Jucurutu/RN, 29 de novembro de 2016.
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ANEXO |
DOS CARGOS
CARGOS DE NIVEL MEDIO:
SARGO- AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS [ DE VAGAS: 01

REMUNERAGAO: R$ 950,00 corresponde a0 Vencimento Basico, podendo ser acrescido de
vantagens, beneficios & adicionais previstos na legislagéo. -

CARGA HORARIA: 30 horas R
PROVIMENTO: Cargo em Comiss&o.

REQUISITOS: Ensino Médio completo.

DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Realiza trabalhos de limpeza em geral a fim de
manter as condicdes de higiene € conservagao do local de trabalho, bem como executa
trabalhos inerentes a cultura de 4rvores, selecionando sementes, plantando-as € promovendo
seu desenvolvimento em sementeiras, a fim de possibilitar 0 posterior transplante dessas

mudas para areas de reflorestamento e para embelezamento.da cidade.

CARGO: ASSISTENTE DE PLENARIO | N° DE VAGAS: 01
REMUNERAGAO: R$ 950,00 corresponde ao Vencimento Basico, podendo ser acrescido de
vantagens, beneficios € adicionais previstos na legislagao. ,

CARGA HORARIA: 30 horas ,

PROVIMENTO: Cargo em Comiss&o

REQUISITOS: Ensino Médio completo.

DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, -coordenar, orientar, e distribuir 0s
trabalhos legislativos; assessorar a Mesa Executiva no andamento das sessdes, para 0
cumprimento de todas as normas elencadas no Regimento Intemno da Camara; assessorar 03
vereadores nas sessoes ordinarias e extraordinarias no que se refere aos tramites regimentais;
manter o controle e registro dos processos destinado as: comissoes; manter atualizada a
legislagao de interesse da Camara Municipal, passando ‘as informacdes as Comissoes
Permanentes, 3s Comissdes Especiais em funcionamento, & Mesa Executiva € a todos 0s
Orgaos que compdem a Camara Municipal; submeter a apreciagao e parecer da Procuradoria
Geral da Camara, todas as matérias antes da deliberagao do Plenario; assessorar ao
Presidente da Camara Municipal na interpretagdo de matérias controvertidas de aplicagéo da
Lei Organica Municipal e Regimento Interno da Camara Municipal; controlar a confecgao €
publicagao em avulso das proposigdes, na forma regimental; prestar atendimento ao publico,
fornecendo. informagoes mediarite autorizagdo de superior; auxiliar na elaboragéo de atos
oriundos  das -decisdes -em-Plenario; encaminhar a Assessoria de Imprensa as materias
destifadas a:publicagao; fiscalizar o controle dos registros em livros 4 Mesa Executiva e as
Comissdes; auxiiar nas atividades relativas a eventos e soleriidades conforme solicitagao ou
designagao superior; gggeputar outras tarefas correlatas.

& g A
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CARGO: SECRETARIO GERAL TN® DE VAGAS: 01

REMUNERAGAO: R$ 1.200,00 corresponde a0 Vencimento Basico, podendo ser acrescido de
vantagens, beneficios € adicionais previstos na legislagéo.

CARGA HORARIA: 30 horas -

REQUISITOS: Ensino Médio completo.

PROVIMENTO: Cargo em Comiss&o. :

DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar servigos simples de suporte
administrativo nas diversas atividades da Camara Municipal, mediante superviséo e orientagao
especifica, a fim de prestar o auxilio necessario as rotinas administrativas e fluxo normal de
tarefas dos orgaos e entidade; armazenar, obedecendo &s orientagdes recebidas, objetos ou
materiais de suprimentos entregues efou transportados, procedendo a entrega dos mesmos
quando necessério,executar servicos de apoio ao recebimento, conferéncia, cadastramento e
controle de entrada e saida de materiais no almoxarifado, efetuando registros, preenchendo
formularios, atendendo solicitagdes a fim de suprir as diversas areas da Camara Municipal de
acordo com as ‘orientacdes . recebidas do superior imediato; auxiliar no..recebimento. e
conferéncia do material adquirido, efetuando 0s registros™adequados nos formularios: de
controle; - prestar apoio ao controle fisico dos materiais estocados, armazenando-os,
organizando-os e mantendo-0s atualizados, possibilitando consultas rapidas e consistentes;
quxiliar_na_elaboragdo de inventéarios, balangos € relatorios - sobre material, maquinas e
equipamentos; executar servigos de entrega de documentos nos setores da Camara Municipal,
protocolando-0s; executar servicos gerais de escritorio do setor em que est4 lotado, tais como
separacdo e classificagdo de documentos € correspondéncias, transcrigdo de dados,
langamentos, prestagdo de informagdes e orientagdes, arquivamento de documentos, zelando
pelos arquivos, facilitando a identificagéo dos mesmos sempre que.se fizer necessério, visando
atender as necessidades administrativas; atender as chamadas telefonicas, anotando ou
enviando recados, para obter ou fomecer informagoes; comunicar imediatamente a chefia
imediata quaisquer defeitos verificados em equipamentos, a fim de que seja providenciado seu
reparo; zelar pela conservagao dos equipamentos que utiliza; recepcionar pessoas, procurando
identifica-las, averiguando suas pretensdes, para prestar-lhes informagoes, marcar entrevistas,
receber recados ou encaminha-las a pessoas ou setores procurados, bem como registrar 0s
atendimentos realizados, anotando dados pessoais e comerciais, para possibilitar o controle
dos mesmos; digitar textos, documentos, tabelas e outros; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato. v J

CARGO: TESOUREIRO | N° DE VAGAS: 01

‘'vantagens; beneficios € adicionais previstos na legislagao.

REMUNERAGAO: R$ 1.200,00 corresponde ao Vencimento Basico, podendo ser acrescido de

CARGA HORARIA: 30 hofas .
REQUISITOS: Ensino Médio completo.
PROVIMENTO: Cargo-em.Comissao.

DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar a administracao financeira da Camara
Municipal; receber, guardar e movimentar valores e titulos da Cémara ou a ela entregues para
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fins de consignacdo, caugdo ou fianga; registrar as receitas recebidas, assim como 0
pagamento das despesas; manter em dia o controle dos saldos das contas movimentadas pela

Camara, assim como a escrituragéo do livro do movimento diario da Tesouraria; elaborar,
diariamente ou quando houver movimentagao, 0s boletins de caixa, afixando-os em local de
acesso a0 publico; encaminhar ao Presidente o requerimento do duodécimo do orgamento
municipal para as despesas da Camara; providenciar junto a Prefeitura o recebimento dos
valores dos duodécimos, depositando-os em conta bancéria da Camara; proceder aos
recolhimentos das contribuigdes relativas a encargos sociais ou outros de qualquer natureza,
devidamente autorizados; requisitar taldes € assinar cheques, assim como incumbir-se do
contato com as agéncias bancarias; proceder a pagamentos, inclusive por vias eletrdnica e
internet. das despesas processadas; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu
superior.

CARGOS DE NIVEL SUPERIOR: ;
[ CARGO: ASSESSOR JURIDICO | N° DE VAGAS: 01
REMUNERAGAO: R$ 2.000,00 corresponde ao Vencimento Basico, podendo ser acrescido de
vantagens, beneficios e adicionais previstos na legislagao. -
CARGA HORARIA: 30 horas 23

REQUISITOS: Curso Superior Completo em Direito, com Registro Profissional no Conselho
competente. x

PROVIMENTO: Cargo em Comissdo. & ‘
DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Prestar assessoria € consultoria @ Céamara
Municipal; pesquisar sobre questdes juridico-legais, incluindo doutrina, jurisprudéncia e direito
aplicado a realidade administrativa local; analisar e emitir pareceres sobre ~questdes de
natureza juridico-legal; proceder a realizagdo de processos administrativos disciplinares €
sindicancia dos funcionarios deste Poder; elaborar minutas de contratos, convénios & outros
instrumentos juridicos nos quais a Camara Municipal seja parte; assessorar na analise e
elaboragao de legislagoes em geral; emitir pareceres em processos sobre matéria juridica sobre
direitos dos servidores da Camara; emitir pareceres em expedientes administrativos; analisar e
aprovar minutas de editais de licitag&o, contratos, acordos e convénios: examinar a legalidade €
o cumprimento das normas de licitago; pesquisar, analisar e interpretar a legislagéo e
regulamentos em vigor em todos 0s niveis e matérias abrangidas pelo Direito, desenvolvendo
atividades pertinentes &s questfes de natureza civel, comercial, trabalhista, previdenciaria,
tributaria. constitucional, administrativa e outras; analisar e elaborar minutas de contratos,
convénios, petigdes, contestagdes, réplicas, memoriais e demais documentos de natureza
juridica; pesquisar jurisprudéncia, doutrina e analogia; participar e atuar em audiéncias,
comissdes e conselhos; desempenhar outras atividades inerentes ao cargo.

CARGO: ASSESSOR DE ASSUNTOS INSTITUCIONAIS | N° DE VAGAS: 01
,REMUNERA(;AO: R$ 3.000,00 corresponde ao Vencimento Basico, podendo ser acrescido de
vantagens, beneficios e adicionais previstos na legislagao.

CARGA HORARIA: 30 horas

REQUISITOS: Curso superior completo em Administragao, Comunicagdo Social (habilitagéo
em Jornalismo, Publicidade ou Relagbes Publicas), Direito ou Economia, com registro

Camara Municipal de Jucurutu — Pa[écio Ver. Augusto Queiroz 5 Rua Epaminondas Lopes, 160, Centro. CEP
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profissional no conselho competente.

PROVIMENTO: Cargo em Comniss&o.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Prestar assessoria e consultoria & Camara
Municipal, coordenar e representar a instituigdo nas suas relagdes institucionais; gerenciar os
relacionamentos da Casa Legislativa com outros organismos e entidades externas; coordenar
projetos efou atividades inerentes ao exercicio da vereanga pelos edis; gerenciar Portal da
Transparéncia, coordenar Sitio Oficial, elaborar textos para discursos, produzir matérias
institucionals, dar suporte a programas institucionais de radio, alimentar midias sociaiSJ

institucionais; atuar no planejamento estratégico, na governanga institucional, entre outras.

CARGO: CONTADOR ” | N°DE VAGAS: 0f

REMUNERAGAO: R$ 2.500,00 corresponde a0 Vencimento Basico, podendo ser acrescido de
vantagens, beneficios e adicionais previstos na legislagao.

CARGA HORARIA: 30 horas

REQUISITOS: Técnico em Contabilidade ou Curso Superior Completo em Ciéncias Contabeis,
com Registro Profissional no Conselho competente. -

PROVIMENTO: Cargo em Comissé&o.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar as atividades
contabeis, estabelecendo principios, normas e procedimentos; obedecendo as determinagdes
de controle externo, para permitir a administragao dos recursos patrimoniais e financeiros da
Camara Municipal; administrar os tributos; escriturar analiicamente os atos ou fatos
administrativos, efetuando os correspondentes langamentos contabeis, para possibilitar ©
controle contabil e orgamentario; controlar o ativo permanente; gerenciar custos; preparar, em
cada exercicio, a proposta orgamentaria da Camara Municipal para o exercicio seguinte,
diligenciando o seu encaminhamento ao Executivo Municipal, para insergao no orgamento geral
do municipio; preparar obrigagoes acessorias, tais como: declaragbes acessérias ao fisco,
orgaos competentes e contribuintes e administrar o registro dos livros nos 6rgaos apropriados;
elaborar demonstragdes contébeis; efetuar calculos rescisorios dos servidores lotados nos
cargos comissionados quando de sua gxoneragdo; prestar consultoria e informagdes
gerenciais; realizar auditoria interna e externa: atender solicitagdes de orgaos fiscalizadores e
realizar pericia; zelar pela aplicagéo da Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n°. 101/2000);
executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associados ao ambiente
organizacional.

CARGO: CONTROLADOR INTERNO | N° DE VAGAS: 01

REMUNERAGAO: R$ 1.500,00 corresponde o Vencimento Basico, podendo ser acrescido de
vantagens; beneficios e adicionais previstos na legislagéo.

CARGA HORARIA: 30 horas

PROVIMENTO: Cargo em Comiss&o.

REQUISITOS: Curso Superior Completo em Administrag&o, Direito ou Ciéncias Contabeis, com
Registro Profissional no Conselho competente.

DESCRI(}Z\O SUMARIA DAS ATIVIDADES: Realizar acompanhamento, levantamento,
fiscalizagao e avaliagdo da gestdo administrativa, contabil, financeira, patrimonial e operacional
no ambito da Camara Municipal de Jucurutu, com vistas a verificar a legalidade e legitimidade
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de atos de gestdo dos responsaveis e a avaliar seus resultados quanto & economicidade,
eficiéncia e eficacia; examinar as demonstragdes contéabeis, or¢amentarias e financeiras,

qualquer que seja o objetivo, inclusive os relatérios de gestéo fiscal, da Camara Municipal;
examinar as prestagdes de contas dos ordenadores de despesas da Camara Municipal e dos
responsaveis por bens e valores pertencentes ou confiados ao Legislativo; examinar os gastos
com a folha dé pagamento da Camara Municipal e verificar o cumprimento dos limites legais
com pessoal e total do Poder Legislativo Municipal; orientar bs gestores da Camara Municipal
no desempenho efetivo de suas fungdes e responsabilidades; avaliar o cumprimento das metas
previstas no plano plurianual e nos'programas de trabalho constantes do orgamento da Camara
Municipal; apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional; promover
auditorias internas periddicas, para assegurar o cumprimento das melhores praticas de gestao
na Camara Municipal e, em caso de constatagéo de falhas ou irregularidades, recomendar as
medidas aplicaveis; promover auditorias extraordinarias determinadas pela Mesa Diretora da
Camara Municipal; propor & Mesa Diretora a expedicéo de atos normativos concernentes a
execucao e controle da gestdo contbil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial da
Camara Municipal, quando necessério; desenvolver outras: atividades inerentes a fungéo do
Sistema’ de Controle Intemo, determinadas por normas e legislagdes vigentes; realizar o
controle dos limites e das condiges para a inscrigdo de despesas em restos a pagar, examinar
as fases de execucdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitagdes e
contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade; analisar
os processos de adiantamento de viagem, emitindo parecer apos a devida prestagéo de contas;
clentificar a autoridade responsavel quando constatadas ilegalidades ou irregularidades na
Administrag&o do Legislativo local, desempenhar outras atividades correlatas e afins.
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PARECER

REF. PROJETO DE RESOLUGAO DO LEGISLATIVO MUNICIPAL N° 002/2016

Em analise ao Projeto de Resolugdo do Legislativo Municipal N° 002/2016 que “Institui a
Reforma Administrativa dos Cargos da Camara Municipal de Jucurutu/RN, e da outras
providéncias’, a Comiss&o de Finangas, Orcamento e Fiscalizagao resolve, por unanimidade de

votos, da parecer favoravel ao referido Projeto de Resolugéo.

Sala da Secretaria da Camara Municipal de Jucurutu/RN, 13 de dezembro de 2016
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